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 المملكة العربية السعودية

 هيئة السوق المالية

 

 لائحة عمل اللجنة الإدارية

 

 الصادرة عن مجلس هيئة السوق المالية

نظام الســوق  م، بناءً علـى8/6/2016هـ المـوافــق 3/9/1437( وتـاريـخ 2016-69-2قرار رقـم )بال

المجلس ، المعدلة بقـرار ـه2/6/1424( وتــاريــخ 30ــرسـوم الملكــي رقــم )م/مالماليــة الصـادر بال

 .م29/04/2024الموافق  هـ20/10/1445( وتاريخ 2024-52-2رقم )
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 تالمادة الأولى: التعريفا

يقُصد بالكلمات والعبارات الآتية، حيثما وردت في هذه اللائحة، المعاني الموضحة إزاء كل منها  (أ)

 ما لم يقض سياق النص بغير ذلك: 

 هيئة السوق المالية. الهيئة:

 مجلس هيئة السوق المالية. المجلس:

 هـ.2/6/1424( وتاريخ 30المالية الصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/نظام السوق النظام: 

 رئيس مجلس هيئة السوق المالية.رئيس المجلس: 

 نائب رئيس مجلس هيئة السوق المالية. نائب رئيس المجلس:

 لائحة عمل اللجنة الإدارية. اللائحة:

 اللجنة الإدارية. اللجنة:

 رئيس اللجنة الإدارية. الرئيس:

 نائب رئيس اللجنة الإدارية. الرئيس:نائب 

 عضو اللجنة الإدارية، ويشار إلى أعضاء هذه اللجنة مجتمعين بـ "الأعضاء". العضو:

 : الأمانة العامة لمجلس الهيئة.الأمانة

 المرتبطين مباشرة بالرئيس.تشمل وكلاء الهيئة، ومديري العموم  :الإدارة العليا

 أمين اللجنة الإدارية. الأمين:

مع عددم الإلالال بمددا ورد في الةقرة )أ( من هدذه المددادة، يكون للكلمددات والعبددارات الواردة في  (ب)

اللائحة المعاني الموضدددحة لها في نظام السدددوق المالية وفي قائمة المصدددطلحات المسدددتلادمة في 

 لوائح هيئة السوق المالية وقواعدها.
 

 المادة الثانية: الغرض

إن الغرض من اللائحة هو تحديد إطار عمل اللجنة وحوكمتها بما يتماشدددددددى مع النظام، ويحدد 

ومسدددداولياتها، إضددددافة إلى مهام  ومهامهاهذا الإطار الطريقة التي تعمل بها اللجنة، متضددددمناً تكوينها، 

 .وأعضاء اللجنة وأمينها هومساوليات الرئيس ونائب
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 لياتهاالمادة الثالثة: مهام اللجنة ومسؤو

دون الإلالال بصددلاحيات ومهام المجلس المنصددوص عليها في النظام ولوائحه التنةيذية ولوائح 

الهيئة الدالالية، تقدّم اللجنة إلى رئيس المجلس المشددددددورة الإدارية والتنظيمية التي تسدددددداعده على اتلااذ 

وتتولى اللجنة التنسددديق بين وكالات  القرارات المناسدددبة وتعُينه على حُسدددن إدارة الهيئة وتحقيق أهدافها.

ستجدات  شاور في م شرات الأداء المعتمدة والت سنوية وما ضوء لاططها ال الهيئة وإداراتها الملاتلةة في 

العمل وتطوراته. ولأعضاء اللجنة التوصية واقتراح رفع مستوى الإنتاجية وتطوير بيئة العمل الدالالية 

 الكةاءات -مثال لا الحصرعلى سبيل ال -ويشمل ذلك  ،ية والماليةوالاستلادام الأمثل لموارد الهيئة البشر

التنظيمية وما يلاص الموظةين من البدلات والعوائد والترقيات، وكل ما يتعلق بالشأن العام على مستوى 

 . وللجّنة كذلك مناقشة كل ما يتطلب تحقيقها للهدف الذي أنشئت من أجله.الهيئة

 المادة الرابعة: تكوين اللجنة

وتضددم في عضددويتها الإدارة  ،رئيس المجلس )نائباً( نائب)رئيسدداً( و رئيس المجلس منتتكون اللجنة   

 باستثناء مدير عام المراجعة الدالالية وأمين عام لجان الةصل في منازعات الأوراق المالية. العليا

 المادة الخامسة: مهام الرئيس ومسؤولياته

 ما يلي:تشمل المساوليات الأساسية للرئيس 

 الإشراف على أعمال اللجنة وضمان الالتزام بلائحتها.  (أ)

 إدارة أعمال اللجنة ومتابعتها. (ب)

التأكد من إتاحة الةرصددة لضعضدداء للمشدداركة ب رائهم ومقترحاتهم في الموضددوعات المطروحة  (ج)

 للنقاش في اجتماعات اللجنة.

 المادة السادسة: مهام نائب الرئيس ومسؤولياته

 في حال غيابه.  ومساولياتهالرئيس  بمهاميس القيام يتولى نائب الرئ

 المادة السابعة: مهام الأعضاء ومسؤولياتهم 

 على الأعضاء عند ممارسة مهامهم في اللجنة الالتزام بالآتي:

 التعاون على تحقيق أهداف اللجنة. (أ)
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الحرص على الحضور والمشاركة الةاعلة في اجتماعات اللجنة. ويجب على كل عضو حضور  (ب)

 ما لا يقل عن ثلثي الاجتماعات المنعقدة في السنة.

 الحضور عنه. عضو آلار لا يجوز لعضو اللجنة أن يةوض إلى (ج)

صلحة العامة للهيئة  (د) ساولية وحيادية، مع ألاذ الم ساهمة بالآراء والتعبير عن وجهة النظر بم الم

 في الاعتبار.

 المادة الثامنة: مهام الأمين ومسؤولياته

نة تار رئيس اللج ً  يلا نا ثل  أمي نة، وتتم ما ئة من بين موظةي الأ عام لمجلس الهي حه الأمين ال ها يرشددددددد ل

 مساولياته في الآتي:

 التحضير والتنسيق للاجتماعات، بما في ذلك إعداد جدول الأعمال بالتنسيق مع الرئيس. (أ)

 متابعة الالتزام باللائحة، والتحقق من مدى الحاجة إلى تحديثها.  (ب)

 .وتوثيق هذه الاجتماعاتو من يةُوضه من منسوبي الأمانة، اجتماعات اللجنة أحضور  (ج)

، وسددددددجلات الموضددددددوعاتالاحتةاظ بجميع مسددددددتندات اللجنة، بما في ذلك جداول الأعمال، و (د)

 .الاجتماعات

 المادة التاسعة: إدارة الاجتماع والحضور

 الأعمال.يكون الرئيس مساولاً عن إدارة اجتماعات اللجنة، بما في ذلك الموافقة على جدول  (أ)

 لأعضاء المجلس )من غير أعضاء اللجنة( حضور اجتماعات اللجنة. (ب)

ن أو ــــاوليـــن المســــــراه مــــــن يـــب مـة طلــــاء اللجنـــن أعضـــو مــــوز لأي عضـــيج (ج)

الملاتصددين في الوحدة التنظيمية التي يشددرف عليها للمشدداركة في اجتمان اللجنة  لغرض تقديم 

 وإثراء النقاش إذا اقتضت المصلحة ذلك.العروض 

 المادة العاشرة: جدولة الاجتماعات

ويجوز للرئيس دعوة اللجنة للاجتمان  ،عشر مرات على الأقل في السنة تعقد اللجنة اجتماعاتها (أ)

 عند الحاجة.

 يجوز للرئيس إلغاء الاجتماعات بإشعار مسبق لضعضاء. (ب)

 وتوزيع الوثائق والمستندات المادة الحادية عشرة: جدول الأعمال

يرسدددل الأعضددداء إلى الأمين الموضدددوعات المقترح طرحها للنقاش لالال اجتمان اللجنة القادم،  (أ)

 أيام عمل على الأقل.  بثلاثةوذلك قبل الاجتمان 
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يحدد الرئيس جدول الأعمال اللااص بكل اجتمان، آلاذاً بالاعتبار الموضدددددوعات التي أرسدددددلها  (ب)

ي موضدددوعات ألارى يرى الرئيس مناسدددبة إدراجها، والموضدددوعات الأعضددداء، إضدددافة إلى أ

 المجدولة دورياً.

 يحدَّد في جدول الاجتمان الوقت المقدّر للاجتمان، والوقت المقدّر لكل موضون مدرج فيه.  (ج)

يرسددل الأمين جدول الأعمال والمسددتندات ذات العلاقة بالاجتمان إلى الأعضدداء وإلى المدعوين  (د)

 ي عمل على الأقل.قبل موعد الاجتمان بيوم   -إن وجدوا -لحضور الاجتمان 

 المادة الثانية عشرة: سجل الاجتماع

 يعُِدّ الأمين سجل اجتمان اللجنة الذي يتضمن الآتي:

 تاريخ الاجتمان ورقمه. •

 مكان انعقاده. •

 أسماء الحاضرين. •

 بيان سبب عدم حضور من لم يحضر. •

 الموضوعات المعروضة ونقاط النقاش الرئيسة. •

  سرية أعمال اللجنةعشرة: الثالثة المادة 

يجب على أعضدددداء اللجنة وأمينها المحافظة على سددددرية المعلومات التي يحصددددلون عليها من 

لالال عضددويتهم في اللجنة، واسددتلادامها لغرض تأدية مهام العضددوية فقط، وعدم الإعلان أو التصددريح 

عنها أو اسددددتغلالها بأيّ شددددكل من الأشددددكال أو بأيٍّّ من تلك المعلومات لأيّ طرف آلار، أو الإفصدددداح 

اسددتعمالها لأيّ غرض كان حتى بعد انتهاء العضددوية. ويسددري هذا الواجب على المشددارك في اجتمان 

 اللجنة من غير الأعضاء.

 عشرة: مراجعة اللائحةالرابعة المادة 

وذلك كجزء من مراجعة فاعلية حوكمة المجلس الموضحة  كل سنتينتلاضع اللائحة للمراجعة 

 في "لائحة عمل مجلس هيئة السوق المالية"، ولا يجوز إجراء أي تعديل عليها إلا بقرار من المجلس. 

 عشرة: النفاذالخامسة المادة 

 تكون اللائحة نافذة من تاريخ إقرارها من المجلس.
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